
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คู่มือ 
การยื่นขอต่อใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

ตามข้อบัญญัติ เรื่อง การประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

ขององค์การบริหารส่วนต าบลบางพลวง 

คู่มือ 
การยื่นค าขอต่อใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็น

อันตรายต่อสุขภาพ 
ขององค์การบริหารส่วนต าบลบางพลวง 

 

องค์การบริหารส่วนต าบลบางพลวง 



คู่มือส าหรับประชาชน : การขอต่อใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
หน่วยงานที่ให้บริการ : องค์การบริหารส่วนต าบลบางพลวง ต าบลบางพลวง อ าเภอบ้านสร้าง จังหวัดปราจีนบุรี 
กระทรวงมหาดไทย 
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง : 1. พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม พ.ศ. 2550  

      2. กฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และมาตรการในการควบคุมสถานประกอบกิจการที่เป็น  
อันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ. 2545  

      3. ประกาศกระทรวงสาธารณสุขที่ 5/2538 เรื่องกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ แก้ไขเพ่ิมเติม 
โดยประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่อง กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ (ฉบับที่ 2) (ฉบับที่ 3) (ฉบับที่ 4) และ (ฉบับที่ 5)    

      4. พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522  
      5. กฎกระทรวงก าหนดประเภทอาคารควบคุมการใช้ พ.ศ. 2552  
      6. พระราชบัญญัติผังเมือง พ.ศ. 2518 
 

 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 กิจการที่ต้องขอรับใบอนุญาตกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ  
จ านวน 13 กลุ่มกิจการ 
 - กิจการที่เก่ียวกับการเลี้ยงสัตว์ 
 - กิจการที่เก่ียวกับสัตว์และผลิตภัณฑ์ 
 - กิจการที่เก่ียวกับอาหาร เครื่องดื่ม น้ าดื่ม 
 - กิจการที่เก่ียวกับยาเวชภัณฑ์ อุปกรณ์การแพทย์ เครื่องส าอาง ผลิตภัณฑ์ช าระล้าง 
 - กิจการที่เก่ียวกับการเกษตร 
 - กิจการที่เก่ียวกับโลหะหรือแร่ 
 - กิจการที่เก่ียวกับยานยนต์ เครื่องจักรหรือเครื่องกล 
 - กิจการที่เก่ียวกับไม้ 
 - กิจการที่เก่ียวกับราชบริการ 
 - กิจการที่เก่ียวกับสิ่งทอ 
 - กิจการที่เก่ียวกับหิน ทราย ซีเมนต์ หรือวัตถุที่คล้ายคลึง 
 - กิจการที่เก่ียวกับปิโตรเลียม ถ่านหิน สารเคมี 
 - กิจการอ่ืนๆ 
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           ผู้ใดประสงค์ขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพในแต่ละประเภทกิจการ (ตามท่ีองค์การ
ปกครองส่วนท้องถิ่นก าหนดไว้ในข้อก าหนดของท้องถิ่นให้เป็นกิจการที่ต้องควบคุมในเขตท้องถิ่นนั้น ) ต้องยื่นขอต่ออายุ
ใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบ ก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปี นับแต่
วันที่ออกใบอนุญาต) เมื่อได้ยื่นค าขอพร้อมกับเสียค่าธรรมเนียมแล้วให้ประกอบกิจการต่อไปได้จนกว่า  เจ้าพนักงานท้องถิ่นจะ
มีค าสั่งไม่ต่ออายุใบอนุญาตและหากผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตไม่ได้มายื่นค าขอต่อใบอนุญาตก่อนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแล้ว ต้อง
ด าเนินการขออนุญาตใหม่เสมือนเป็นผู้ขออนุญาตรายใหม่ 

ทั้งนี้หากมายื่นขอต่ออายุใบอนุญาตแล้ว แต่ไม่ช าระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่ก าหนดจะต้องเสีย
ค่าปรับเพ่ิมขึ้นอีกร้อยละ 20 ของจ านวนเงินที่ค้างช าระและกรณีที่ผู้ประกอบการค้างช าระค่าธรรมเนียมติดต่อกันเกินกว่า 
2 ครั้ง เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอ านาจสั่งให้ผู้นั้นหยุดด าเนินการไว้ได้จนกว่าจะเสียค่าธรรมเนียมและค่าปรับจนครบจ านวน 
 
 เงื่อนไขในการยื่นค าขอ (ตามที่ระบุไว้ในข้อก าหนดของท้องถิ่น) 
 ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน 
 ส าเนาใบอนุญาตหรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวข้องตามประเภทกิจการที่ขออนุญาต 
 สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแต่ละประเภทกิจการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์ 
 ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบที่ราชการส่วนท้องถิ่น
ก าหนดไว้ในข้อก าหนดของท้องถิ่น 
 
 ช่องทางการให้บริการ 
สถานที่ให้บริการ: องค์การบริหารส่วนต าบลบางพลวง  ต าบลบาง 104 หมู่ที่ 3 ต าบลบางพลวง  พลวง อ าเภอบ้าน
สร้าง จังหวัดปราจีนบุรี  25150  เบอร์โทรศัพท ์037- 721925  และช่องทางระบบ E service ของ องค์การบริหาร
ส่วนต าบลบางพลวง   ผ่านเวบ็ไซต์ www.bangpluang.go.th/eservice.php 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 30 วัน 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนงานที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการ
ที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ  พร้อมหลักฐาน 
ที่ท้องถิ่นก าหนด 
(หมายเหตุ: -)  

15 นาที โปรดระบุ 
(กลุ่มงาน) 
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ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนงานที่รับผิดชอบ 
2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของค าขอและความครบถ้วน
ของเอกสารหลักฐานทันที 
กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน เจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ยื่นค าขอให้แก้ไข/
เพ่ิมเติมเพ่ือด าเนินการ หากไม่สามารถด าเนินการได้ใน
ขณะนั้นให้จัดท าบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร
หรือหลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่ก าหนด โดยให้
เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค าขอลงนามไว้ในบันทึกนั้นด้วย 
(หมายเหตุ: -)  

1 ชั่วโมง - 
 

3) การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของค าขอและความครบถ้วน
ของเอกสารหลักฐานทันที 
กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน เจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ยื่นค าขอให้แก้ไข/
เพ่ิมเติมเพ่ือด าเนินการ หากไม่สามารถด าเนินการได้ใน
ขณะนั้นให้จัดท าบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร
หรือหลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่ก าหนด โดยให้
เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค าขอลงนามไว้ในบันทึกนั้นด้วย 
(หมายเหตุ: -)  
 

1 ชั่วโมง - 
 

4) การพิจารณา 
เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ด้านสุขลักษณะ 
- กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะเสนอพิจารณา
ออกใบอนุญาต 
- กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะแนะน าให้
ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะ 
(หมายเหตุ: -)  
 

20 วัน - 
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ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนงานที่รับผิดชอบ 
2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของค าขอและความครบถ้วน
ของเอกสารหลักฐานทันที 
กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน เจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ยื่นค าขอให้แก้ไข/
เพ่ิมเติมเพ่ือด าเนินการ หากไม่สามารถด าเนินการได้ใน
ขณะนั้นให้จัดท าบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร
หรือหลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่ก าหนด โดยให้
เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค าขอลงนามไว้ในบันทึกนั้นด้วย 
(หมายเหตุ: -) 
  

1 ชั่วโมง - 
 

5) การพิจารณา 
การแจ้งค าสั่ง 
ออกใบอนุญาต/ 
ค าสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาต 
- กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาตทราบเพื่อมารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ท้องถิ่นก าหนด หากพ้นก าหนด
ถือว่าไม่ประสงค์จะรับใบอนุญาตเว้นแต่ละมีเหตุหรือข้อแก้ตัว
อันสมควร 
- กรณีไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาต 
แจ้งค าสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่
เป็นอันตรายต่อสุขภาพแก่ผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตทราบพร้อม
แจ้งสิทธิในการอุทธรณ์ 
(หมายเหตุ: -) 
  

8 วัน - 
 

6) การพิจารณา 
ช าระค่าธรรมเนียม 
(กรณีมีค าสั่งอนุญาตต่ออายุใบอนุญาต) 
แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมาช าระค่าธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ท้องถิ่นก าหนด (ตามประเภทกิจการที่เป็น
อันตรายต่อสุขภาพที่มีข้อก าหนดของท้องถิ่น) 
(หมายเหตุ: -)  
 

1 วัน - 
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รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจ าตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ – 
 

- 

2) 
 

ส าเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ – 
 

- 

3) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ – 
 

- 

4) 
 

ใบมอบอ านาจ(ในกรณีที่มีการมอบอ านาจ) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ – 
 

- 

5) 
 

หลักฐานที่แสดงการเป็นผู้มีอ านาจลงนามแทนนิติบุคคล 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ – 
 

- 

6) 
 

ส าเนาเอกสารสิทธิหรือสัญญาเช่าหรือสิทธิอื่นใดตามกฎหมายใน
การใช้ประโยชน์สถานที่ท่ีใช้ประกอบกิจการในแต่ละประเภทกิจการ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ – 
 

- 

7) 
 

หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคารที่แสดง
ว่าอาคารดังกล่าวสามารถใช้ประกอบกิจการตามที่ขออนุญาตได้ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ – 
 

- 
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ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
8) 

 
ส าเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวข้องในแต่ละประเภท
กิจการ เช่น ใบอนุญาตตาม พ.ร.บ.โรงงาน พ.ศ.2535 พ.ร.บ.
ควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 พ.ร.บ.โรงแรม พ.ศ.2547 พ.ร.บ.การ
เดินเรือในน่านน้ าไทย พ.ศ.2546 เป็นต้น 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ – 
 

- 

9) 
 

เอกสารหรือหลักฐานเฉพาะกิจการที่กฎหมายก าหนดให้มีการ
ประเมินผลกระทบ เช่น รายงานการวิเคราะห์ผลกระทบสิ่งแวดล้อม
(EIA) รายงานการประเมินผลกระทบต่อสุขภาพ (HIA) 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ – 
 

- 

10) 
 

ผลการตรวจวัดคุณภาพด้านสิ่งแวดล้อม (ในแต่ละประเภทกิจการที่
ก าหนด) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ – 
 

- 

11) 
 

ใบรับรองแพทย์และหลักฐานแสดงว่าผ่านการอบรมเรื่องสุขาภิบาล
อาหาร (กรณียื่นขออนุญาตกิจการที่เกี่ยวข้องกับอาหาร) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ – 
 

- 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



- 7 – 
ค่าธรรมเนียม 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 
ค่าธรรมเนียมตามประเภทของกิจการที่ประกอบกิจการตามข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลบางพลวง เรื่องการ

ควบคุมกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ.2553  
 
ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 

ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 
1) องค์การบริหารส่วนต าบล องค์การบริหารส่วนต าบลบางพลวง  ต าบลบาง 104 หมู่ที่ 3 ต าบลบางพลวง  

พลวง อ าเภอบ้านสร้าง จังหวัดปราจีนบุรี  25150  เบอร์โทรศัพท์ 037- 721925  และช่องทางระบบ 
ร้องเรียนร้องทุกข์ของ องค์การบริหารส่วนต าบลบางพลวง  ผ่านเว็บไซต์ 
www.bangpluang.go.th/contact.php 

2) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

3) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก ขอต่อใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ ขั้นตอนดังนี้ 
1.เขาเว็บไซต์ขององค์การบริหารส่วนต าบลบางพลวง  https://www.bangpluang.go.th/index.php 
2. คลิก ที่ Eservice บริการประชาชน  
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
3.คลิกรายการที่ต้องการติดต่อ เช่น การยื่นค าขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

https://www.bangpluang.go.th/index.php


4.กรอกรายละเอียดการยื่นค าขอตามรายการดังนี้ 
 

 
 
 
 
 
 
1.Email ผู้ที่ย่ืนค าร้อง 
 
 
2.กิจการที่จะย่ืนค าขอ 
 
 
3.สถานที่กรอกค าขอ 
 
 
4.วัน/เดือน/ปี 
ยื่นค าขอ 
 
 
5.ประเภทบุคคลที่ยื่นค าขอ 
 
6.ชื่อผู้ยื่นค าขอ 
 
 
7.กรอกอายุของผู้ยื่นค าขอ 
 
 
8.คลิกถัดไปเพื่อกรอก
รายละเอียดเพิ่ม 

 
 

 
 

 /9.กรอก.... 
 
 



 
 

 
 
 
 

 
9.กรอกสัญชาติขอผู้ย่ืนค าขอ 
 
 
 
10.กรอกเลขท่ีบัตรประชาชน 
 
 
11.กรอกเลขท่ีสถานที่ประกอบกิจการ 
 
 
 
12.กรอกต าบลสถานที่ประกอบกิจการ 
 
 
13.กรอกอ าเภอสถานที่ประกอบกิจการ 
 
 
 
14.กรอกจังหวัดสถานที่ประกอบกิจการ 
 
 
 
15.กรอกเบอร์โทรสถานที่ประกอบกิจการ 
 
 
16.กรอกชื่อที่จะใช้ประกอบกิจการ 
 

 
 
 

/17.กรอก... 



 
17.กรอกประเภทกิจการที่จะประกอบการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
18.กรอกท่ีอยู่สถานที่ประกอบกิจการ 
 
 
 
19.ถนนสถานที่ประกอบกิจการ 
 
 
 
20.กรอกหมู่ที่สถานที่ประกอบกิจการ
ตั้งอยู่ 
 
 
21.กรอกต าบลสถานที่ประกอบกิจการ
ตั้งอยู่ 
 
 
22.กรอกอ าเภอสถานที่ประกอบกิจการ
ตั้งอยู่ 



 
 

 
 
 
 
23.กรอกจังหวัด 
 
 
 
24.กรอกเบอร์โทรศัพท์ 
 
 
 
25.กรอกเบอร์โทรสารหากมี 
 
 
 
26.คลิกเลือกวันเดือนปีท่ียื่นค าขอต่อ
ใบอนุญาต 
 
27.คลิกถัดไปเพื่อกรอกรายละเอียดเพิ่มเติม 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
28.กรอกจ านวนเนื้อที่สถานที่ประกอบกิจการ 
 
 
29.กรองจ านวนเนื้อบริเวณที่สถานที่ประกอบ
กิจการ 
 
 
30.เวลาการประกอบกิจการ 
 
 
 
31.เวลาในแต่ละวันในการประกอบกิจการ 
 
 
 
32. จ านวนพนักงาน 
 
 
33.จ านวนผู้บริหาร 
 
 
 
34.จ านวนพนักงาน 
 
 
 
35.จ านวนผู้ช านาญการจากต่างประเทศหาก
มี 
 
 
36.จ านวนช่างฝีมือ 
 
 
37.คลิกถัดไปเพื่อกรองข้อมูลเพิ่มเติม 



 
 
 
 
 
 
 
 
38.คลิกเอกสารที่ใช้ในการประกอบค าขอต่อ
ใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อ
สุขภาพ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
39.คลิกเพื่อเพิ่มเอกสารที่ใช้ประกอบการยื่น
ค าขอ 
 
40.คลิกส่งข้อมูล 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
  
 
 
 
 
 


